附件1:
[bookmark: _GoBack]石家庄军融企业管理有限公司公开招聘岗位需求表
	招聘岗位

	岗位名称
	业务岗

	任职条件

	学历学位
	全日制本科及以上学历

	专业要求
	市场营销及相关专业优先报名

	基本条件

	1、 具备相关专业知识，熟悉国家宏观经济政策与相关法律法规，熟悉相关行业状况、业务流程者优先。

2、 具有较高的政治素质，能坚决贯彻执行党的路线、方针、政策和国家法律法规及公司的各项规章制度，积极上进，稳重踏实。

3、具备良好的沟通协调能力、理解能力、学习能力，具备一定的写作能力，熟练运用各类办公软件。

4、 身体健康，遵纪守法，品行端正，廉洁自律，具有良好的职业素养，无不良记录。

5、具有良好的心理素质。抗压能力强，能够担负繁重的工作任务。


	岗位职责

	1、业务开展事前调查、审议、审批、审核，业务进行中各个环节的承接、监督、落实工作； 

2、业务档案及业务资料、数据管理工作；

3、业务会议纪要的记录及项目统计报表工作；

4、完成公司安排的其它工作。

	其他要求
	1、35周岁以下（1989年9月1日前出生）
2、工作地点：石家庄

	薪酬福利
	   聘用人员的薪酬待遇按公司相关制度执行，签订劳动力合同，并按国家规定五险一金，双休。
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